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ISTRUZIONE OPERATIVA VIAGGI D’ ISTRUZIONE 
 

CHI CHE COSA QUANDO 
 
Gruppo di Lavoro “Viaggi 
d’istruzione” (composto 
dall’Ufficio tecnico, un 
docente e il DS)   

 
Predispone  per il Collegio Docenti un prospetto relativo ai viaggi d’istruzione effettuati 
l’a.s. precedente che vengono riproposti.  
 

 
Nei mesi di settembre/ottobre 

 
i CdC  
 
 

- Deliberano il viaggio, anche con meta differente da quelle indicate dall’Ufficio 
Tecnico, declinando nel dettaglio gli obiettivi , il programma e indicando gli 
accompagnatori e il referente del viaggio. 
- Indicano gli accompagnatori fra quelli che saranno presumibilmente in servizio nel 
periodo di effettuazione del viaggio.  Le priorità per la scelta dei docenti 
accompagnatori sono le seguenti: a) appartenenza al C.d.C.; b) conoscenza delle 
lingue parlate nel paese visitato o della lingua inglese; c) esperienze pregresse di 
viaggi effettuati come accompagnatori; d) docente esperto della materia (artistica, 
scientifica, storico/letteraria, ecc.). 

 
Ad ottobre/novembre 

Il Coordinatore di classe - Compila il modulo apposito e lo consegna in segreteria didattica  
- Nel modulo dovranno essere riportati: meta, periodo previsto, obiettivi didattico-
culturali, numero alunni partecipanti con allegato elenco, docenti accompagnatori.  Nel 
caso in cui nessun docente del C.d.C. sia disponibile, il viaggio può essere deliberato, 
ma deve essere sottoposto all’ attenzione del DS, che valuterà se vi siano le condizioni 
per la realizzazione dello stesso. 

Al termine dei Consigli di Classe di 
ottobre/novembre 

Il Coordinatore di classe - Raccoglie le adesioni/non adesioni delle famiglie e le consegna in segreteria 
didattica. 
- Raccoglie i bollettini dei versamenti degli anticipi e le consegna in segreteria 
didattica. 

Entro la data stabilita dalla circolare 

La segreteria didattica Verifica la  completezza della documentazione e passa la pratica all’ Ufficio Tecnico  Alla ricezione della documentazione 

L’ Ufficio Tecnico Predispone gli atti necessari alle gare d’appalto e alla successiva attribuzione del 
viaggio  d’istruzione. 

Alla ricezione della documentazione 

Il Consiglio d’Istituto Delibera l’effettuazione del viaggio d’istruzione. Nel mese di dicembre 

Le famiglie Versano il saldo della quota Nel mese di gennaio, entro la data stabilita 
dalla circolare 


